Zatacznik do Uchwaly Rady
nr 1/2015 z dnia 9 grudnia 2015r.

REGULAMIN WEWNETRZNY RADY
LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA ,,GMINY POWIATU SWIECKIEGO”

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1
Rada Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”, zwana dalej Rada, funkcjonuje w
oparciu o rozdziat V statutu Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”, zwanej dalej
LGD.

§2

Szczegotowe zasady pracy Rady okresla Regulamin Wewnetrzny Rady.

§3

1. Prac¢ Rady organizuje Przewodniczacy Rady i przewodniczy posiedzeniom Rady, a w przypadku
nieobecnosci jego Zastepca, zwani dalej jako Przewodniczacy Rady.

2. Cztonkowie Rady maja obowigzek uczestniczenia w posiedzeniach Rady.

a) W razie niemoznosci wzigcia udzialu w posiedzeniu Rady, Cztonek Rady ma obowigzek,
zawiadomié¢ o tym przed terminem posiedzenia Przewodniczacego Rady, za posrednictwem
Biura LGD, a nastgpnie jest zobowigzany w ciggu 7 dni usprawiedliwi¢ w formie pisemnej
SW0jg nieobecnosc.

b) Za przyczyny usprawiedliwiajace niemozno$¢ wziecia przez Czlonka Rady udziatu w
posiedzeniu Rady uwaza sig:

e chorobe albo koniecznos¢ opieki nad chorym potwierdzong zaswiadczeniem
lekarskim,

e podroz stuzbowa,

e inne prawnie lub losowo uzasadnione przeszkody.

3. Nie zgloszona w terminie lub nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w posiedzeniu Rady bedzie
rozumiana jako uchylanie si¢ Czlonka od prac w Radzie i nieprzestrzeganie postanowien
niniejszego regulaminu

4. Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego regulaminu skutkowa¢ bedzie podjeciem decyzji przez
Rade na wniosek jej Przewodniczacego 0 wykluczeniu Cztonka z Rady i powotanie nowego
zgodnie z rozdzialem V §28 statutu LGD.

Rozdzial 11
Zasady zwolywania posiedzen Rady

§4

1. Posiedzenia Rady zwotuje Przewodniczacy Rady uzgadniajac z Zarzadem i Biurem LGD miejsce i
termin posiedzenia.

2. Posiedzenia Rady sg zwotywane odpowiednio do potrzeb wynikajacych z naboru wnioskow
(operacji) prowadzonego przez LGD lub w sprawach organizacyjnych Rady.

3. Zaproszenie na posiedzenie Rady powinno by¢ wystane pisemnie 14 dni przed terminem
posiedzenia z proponowanym jego porzadkiem wraz z wykazem spraw i wnioskow (operacji)
wymagajacych podejmowania decyzji, przy czym dodatkowo mozna uzy¢ innych dostepnych
srodkow komunikacji. Jednoczes$nie skan zaproszenia przestany zostanie drogg e-mailowa.

4. Czonek Rady po otrzymaniu zaproszenia w ciggu trzech dni, dla usprawnienia pracy Rady,
powiadamia Przewodniczacego Rady, za posrednictwem biura LGD:

a) w jakiej sprawie lub w stosunku do jakiego wniosku (operacji) ztozy na posiedzeniu
o$wiadczenie o wylgczeniu sie z podejmowania decyzji dotyczacej wyboru zgodnie z
zasadg zachowania bezstronnosci i unikania konfliktu interesu,

b) o ewentualnej zmianie statusu jego osoby w odniesieniu do zadeklarowanego statusu w
chwili wyboru do Rady (wzér oswiadczenia zaf. nr 5).

5. W przypadkach pilnego zwotania Rady, z pominigciem wymogu czasowego okreslonego w pkt 3,
zaproszenie moze by¢ skierowane do uczestnikow za pomocg Szybkich dostgpnych Srodkow
komunikacji (telefon, poczta elektroniczna, goniec).
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§5
W posiedzeniach Rady uczestnicza:
a) Cztonkowie Rady,
b) ponadto mogg uczestniczy¢:
e Prezes Zarzadu LGD lub jeden z jego Zastepcow.
o Kierownik Biura LGD i wyznaczeni przez niego pracownicy,
e inne osoby zaproszone przez Przewodniczacego Rady, ktorych rola w
posiedzeniu jest zwigzana z jego porzadkiem.

Rozdzial 111
Organizacja posiedzen Rady

§6
Posiedzenia Rady prowadzi Przewodniczacy Rady.
Obstuge posiedzen Rady zapewnia Biuro LGD.

§7
Przed otwarciem posiedzenia:
a. Czlonkowie Rady potwierdzaja swoja obecno$¢ podpisem na liScie obecnosci, zgodnie
ze zlozonym wzorem podpisu, W pozycji przypisanej do grupy interesu uczestniczacej
w podejmowaniu decyzji (wzér listy obecnosci zal. nr 1) oraz podpisujg deklaracje
poufnosci (wzor deklaracji zat. nr 2).
b. uczestnicy posiedzenia spoza Rady potwierdzaja swoja obecno$¢ na odrebnej liscie
(wzor listy obecnosci zal.nr 3) oraz podpisuja deklaracje poufnosci (wzor deklaracji zal.
nr 2).
§8
Przewodniczacy Rady otwiera posiedzenie Rady i powotuje na protokolanta obecnego na
posiedzeniu pracownika biura LGD.
Prawomocno$¢ posiedzenia wymaga obecnosci co najmniej jedenastu Czlonkow Rady.
Przewodniczacy Rady podaje liczbe obecnych Czlonkéw Rady na podstawie podpisanej listy
obecno$ci i stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia z uwzglednieniem wymaganego parytetu
procentowego grup interesu w podejmowaniu decyzji zapewniajagcym zgodnos$¢ z artykutem 32
ust.2 lit .b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE)NR 1303/2013.
W razie braku prawomocnosci Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie i wyznacza nowy termin,
a w protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie zostato zamknigte.

§9

Po stwierdzeniu prawomocno$ci posiedzenia Przewodniczacy Rady przedstawia Cztonkom Rady
porzadek posiedzenia w celu ewentualnych uzupetnien i zatwierdzenia zwykla wigkszosciag glosow
w jawnym glosowaniu.
Przewodniczacy Rady prowadzi posiedzenie zgodnie z porzadkiem przyjetym przez Rade.
Przewodniczacy Rady przeprowadza w glosowaniu jawnym wybor czteroosobowej Komisji
Skrutacyjnej, po jednej osobie zgloszonej z kazdej grupy interesu sposrdd uczestniczacych
Czlonkow Rady.
Komisja Skrutacyjna wybiera ze swojego grona Przewodniczgcego Komisji.
Komisji Skrutacyjnej powierza si¢ obliczanie wynikow glosowan i sporzadzenie protokolu z
glosowania, ktory powinien zawierac:

a. sktad osobowy Komisji Skrutacyjnej,

b. okreslenie przedmiotu glosowania,

C. okreslenie liczby uprawnionych do glosowania, liczby bioragcych udziat w glosowaniu,

liczby oddanych gltoséw waznych i niewaznych,
d. wyniki glosowania,
e. podpisy Cztonkéw Komisji Skrutacyjne;.

. Wczesniejsze opuszczenie posiedzenia przez Czionka Rady wymaga poinformowania o tym

Przewodniczacego Rady i zapisania w protokole posiedzenia.

§10
Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem i przestrzeganiem porzadku posiedzenia,
otwiera i zamyka dyskusj¢ oraz udziela gltosu w dyskusji.
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Przedmiotem wystapien moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem posiedzenia.
Przewodniczacy Rady udziela glosu osobie referujacej aktualnie rozpatrywang sprawe.
W dyskusji glos mogg zabiera¢ Czlonkowie Rady oraz osoby zaproszone do udzialu

w posiedzeniu.

Jezeli zabierajacy glos odbiega od aktualnie omawianej sprawy, Przewodniczacy Rady zwraca mu

na to uwage.

Jezeli tre$¢ glosu lub zachowanie uczestnika posiedzenia w sposob oczywisty zaktoca porzadek lub

powage posiedzenia, Przewodniczacy Rady przywotuje do porzadku lub wylacza z dyskusji. Fakt
ten odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia.

ROZDZIAL IV
Zasady podejmowania decyzji

§11

. Stwierdzenie przez Przewodniczacego Rady prawomocnosci posiedzenia i jej udokumentowanie
dotyczy z osobna kazdej decyzji podejmowanej przez Radg¢ z uwzglednieniem zasady zachowania
bezstronnos$ci i unikania konfliktu interesu poprzez podpisanie przez kazdego uczestniczacego
Cztonka Rady:

a. deklaracji bezstronnos$ci do wniosku (operacji) (wzdr deklaracji zal. nr 4),
b. o$wiadczenia o niemoznosci podejmowania decyzji w stosunku do danego wniosku

(operacji) z uwagi na konflikt interesu (wzor oswiadczenia zal. nr 6),

Oswiadczenia z podpkt. b niniejszego ustepu, wpisane zostang do ,,Rejestru intereséw” (wzor
rejestru interesow zaf. nr 7)

. W odniesieniu do danego wniosku (operacji) podlegajacego ocenie, w przypadku wystgpienia braku
prawomocnosci, Przewodniczacy Rady traktuje ocen¢ za niezaistniala i wyznacza nowy termin
oceny tego wniosku. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny braku prawomocno$ci. Jednoczesnie
Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o dokonywaniu oceny kolejnego wniosku.

. Decyzje Rada podejmuje poprzez glosowanie.

4. W glosowaniu biorg udziat tylko Cztonkowie Rady z zachowaniem wymogow okreslonych w § 8
ust. 2 i ust. 3.

. Glosowania Cztonkow Rady maja charakter jawny.

. Glosowania Czlonkow Rady odbywaja si¢ w nastepujacych formach:

a) w

sprawach organizacyjnych przez podniesienie r¢ki w odpowiedzi na pytanie

Przewodniczacego Rady (kto za?, kto przeciw?, kto wstrzymat sje;?),
b) w realizowaniu rozdziatu V § 27 statutu LGD ,,Gminy Powiatu Swieckiego” poprzez:

oddanie Komisji Skrutacyjnej posiedzenia wypetnionych i podpisanych kart ocen operacji
dokonanych w oparciu o ,,Procedury przeprowadzania naboru i wyboru operacji
finansowanych z PROW, RPO WK-P” (zalgcznik nr 8 do regulaminu).

. glosowanie wszystkich obecnych na posiedzeniu Cztonkéw Rady przez podniesienie reki

nad przyjeciem uchwaty Rady w sprawie wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia dla
whniosku (operacji) z zachowaniem zasady bezstronnosci.
podjecie uchwat w sprawie list:

i. wnioskow (operacji) zgodnych z LSR,

ii. wnioskow (operacji) wybranych.
Odbywa si¢ glosowanie jawne przez podniesienie reki z udziatem wszystkich cztonkow
Rady obecnych na posiedzeniu.

ROZDZIAL V
Zasady oceny wyboru wnioskéw (operacji)

§ 12

1. Przyjete zasady regulaminowe obejmuja wnioski (operacje) dotyczace konkursow oglaszanych w
ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, w tym:

a. projekty grantowe oglaszane w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020,

b. projekty grantowe oglaszane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

c. operacje wiasne (jesli zajdzie taka potrzeba).



2. Rada w zakresie oceny wnioskow (operacji) moze na posiedzeniach pracowa¢ w dwoch zespotach z
zachowaniem wymogdw prawomocnosci w stosunku do kazdego zespotu, tj. parytetu procentowego
grup interesu w podejmowaniu decyzji oraz z zachowaniem zasady bezstronnosci.

3. Podziatu na zespoty dokonuje Przewodniczacy Rady w oparciu o §8 ust. 2 poprzez desygnowanie do
zespolu czlonkoéw przez poszczegdlne grupy interesu.

4. Wnioski (operacje) do oceny dla zespotu przekazywane sa w drodze losowania.

5. Przewodniczacy Rady powierza Przewodniczacemu Komisji Skrutacyjnej losowanie wnioskoéw
(operacji) do oceny przez zespoly poprzez wycigganie naprzemiennie dla zespoldéw z pojemnika
nieoznakowanych kopert zawierajacych numery wnioskow.

6. Ocena wnioskow (operacji) dokonywana przez zespoty odbywa si¢ w jednym czasie i w tym samym
pomieszczeniu.

7. Celem dokonania procesu decyzyjnego dotyczacego ztozonego wniosku (operacji) Cztonkowie Rady
otrzymuja:

a. urzadzenie elektroniczne z nosnikiem zawierajacym zapisane, ponumerowane wnioski
(operacje) oraz informacje dotyczace dokonanej przez pracownika LGD technicznej
weryfikacji poszczegdlnych wnioskéw (operacii),

b. karty oceny wraz z niezbednymi zalacznikami pozwalajacymi na prawidlowe
przeprowadzenie procesu decyzyjnego, dotyczacego dokonania wyboru wniosku
(operacji) poprzez wygenerowanie dokumentéw potwierdzajacych ten proces zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi realizowanych programéow.

8. Cztonkowie zespotu Rady zapoznaja si¢ z wrgczonymi kartami oraz instrukcjami.

9. Czlonkowie zespotu Rady wypelniajg otrzymane karty w sposob czytelny i trwaty.

10. Cztonkowie zespotu Rady zapoznaja si¢ z techniczng weryfikacja wniosku (operacji) i analizuja
whniosek (operacj¢) pod wzglgdem oceny formalne;.

11. Cztonkowie Rady podejmujag uchwale zawierajagca stwierdzenie prawidlowosci formalnych
spetnionych przez wniosek (operacjg).

12. Cztonkowie Rady podejmuja uchwale o niespetnieniu wymogoéw formalnych przez wniosek
(operacje).

13. Rada podejmuje uchwatg w sprawie przyjecia:

a. listy wnioskow (operacji) poprawnych pod wzgledem formalnym

b. listy wnioskow (operacji nie spetniajacych wymogow formalnych

przez glosowanie jawne przez wszystkich cztonkow Rady obecnych na posiedzeniu.

14. Cztonkowie zespotu Rady dokonujg oceny poprawnego formalnie wniosku (operacji) pod wzglgdem
zgodnosci z LSR.

15. Cztonkowie Rady podejmujg uchwate o stwierdzeniu zgodnosci wniosku (operacji) z LSR.

16. Cztonkowie Rady podejmuja uchwale o stwierdzeniu niezgodno$ci wniosku (operacji) z LSR.

17. Przewodniczacy Rady sporzadza list¢ wnioskow (operacji) zgodnych z LSR i list¢ wnioskoéw
(operacji) niezgodnych z LSR zgodnie ze wzorami stanowiacymi zataczniki do ,,Procedur
przeprowadzania naboru i wyboru operacji finansowanych z PROW, RPO WK-P”.

18. Rada podejmuje uchwale w sprawie przyjecia listy wnioskow (operacji) zgodnych z LSR przez
glosowanie jawne przez wszystkich cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu.

19. Cztonkowie zespotu Rady dokonujg oceny wniosku (operacji) zgodnego z LSR w oparciu o kryteria
wyboru wraz z ustaleniem kwoty pomocy.

20. Czlonkowie Rady oddaja Komisji Skrutacyjnej wypetnione i podpisane przez siebie karty oceny.

21. Przewodniczacy Rady sprawdza poprawno$¢ wypehienia kart. W przypadku stwierdzenia brakow
wzywa oceniajacego do uzupelnienia. Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej potwierdza na ostatniej
stronie dokonanie sprawdzenia poprzez adnotacje: ,,Sprawdzono, data, podpis”.

22. W przypadku uchylenia si¢ oceniajacego od wezwania do uzupetnien brakow w kartach oceny,
Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej zglasza zaistnialg sytuacje Przewodniczacemu Rady.
Przewodniczacy Rady traktuje cala oceng¢ wniosku (operacji) za niezaistniatg i podejmuje decyzje 0
przeprowadzeniu oceny wniosku (operacji) w innym terminie. Cate zdarzenie zostaje odnotowane w
protokole z posiedzenia Rady.

§13
1. Sporzadzona zostaje robocza lista rankingowa wszystkich wnioskow (operacji) ztozonych w ramach
naboru.
2. Przewodniczacy Rady w oparciu 0 uzyskane wyniki ustala list¢ wnioskow (operacji) wybranych
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do ,,Procedur przeprowadzania naboru i wyboru operacji
finansowanych z PROW, RPO WK-P”.
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Przewodniczacy Rady w oparciu o uzyskane wyniki ustala liste wnioskéw (operacji) niewybranych
wedlug wzoru stanowiacego zalacznik do ,,Procedur przeprowadzania naboru i wyboru operacji
finansowanych z PROW, RPO WK-P”.

W przypadku uzyskania rownej ilosci punktow o miejscu na liscie decyduje kolejnos¢ wpisu do
rejestru wnioskoéw (operacji), ktore wptyngty w odpowiedzi na konkurs. Informacja o tej formie
rozstrzygniecia kazdorazowo zawarta bedzie w ogloszeniu naboru wnioskow (operacji).

. Przewodniczacy Rady przedstawia cztonkom Rady liste wnioskow (operacji) wybranych wraz z

uzgodnionymi kwotami pomocy oraz list¢ wnioskow (operacji) niewybranych.
Rada przyjmuje liste wnioskéw (operacji) wybranych w formie uchwaty. Cztonkowie Rady glosuja
poprzez podniesienie rgki nad przyjeciem uchwaty. Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy
Rady.
Przewodniczacy Rady przekazuje Zarzadowi LGD dokumenty zwigzane z dokonaniem wyboru
wniosku (operacji) zgodnie z ich wykazem i trescig okreslonych w wytycznych dotyczacych
realizowanych programow, celem:

a. powiadomienia pisemnego wnioskodawcow z informujg o procedurze protestu,

b. zamieszczenia na stronie internetowej LGD,

c. przekazania do odpowiedniej instytucji wdrazajacej.
Czynnosci zwigzane z wyborem operacji zaleznie od ich ilosci moga by¢ przeprowadzone w
kilkudniowych etapach, z zachowaniem wymaganych terminow.
Po zakonczeniu prac wszelkie dokumenty i urzadzenia elektroniczne Cztonkowie Rady pozostawiaja
w pomieszczeniu, w ktorym dokonywano procesy decyzyjne.

ROZDZIAL V1
Rozpatrywanie protestu

§14
Rada podejmuje decyzje w sprawie protestu zgodnie z ,,Procedurg przeprowadzania naboru i
wyboru operacji finansowanych z PROW, RPO WK-P”.

ROZDZIAL VII
Podejmowanie decyzji w sprawie zmian
W umowie obejmujgcej przyznane wsparcie

§15
W przypadku wniosku o zmiang umowy obejmujacej przyznane wsparcie Rada wyraza lub nie
wyraza zgody w oparciu o dokonanie ponownej oceny zmian we wniosku (operacji) pod wzgledem
zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru.

ROZDZIAL VII
Zasady wynagradzania Czlonkéw Rady

§16
Wynagrodzenie Cztonka Rady odnosi si¢ do catego i prawidtowo przeprowadzonego procesu
wyboru wniosku (operacji) w danym naborze, zgodnie z uchwatami Zarzadu LGD.

ROZDZIAL IX
Dokumentacja z posiedzen Rady

§ 17
Dokumentacja dotyczaca calego procesu decyzyjnego przekazywana jest przez Przewodniczacego
Rady niezwlocznie Zarzadowi LGD.
Dokumentacja jest gromadzona i przechowywana w Biurze LGD, ma charakter jawny i jest
udostepniana do wgladu w obecnosci pracownika Biura LGD na pisemny wniosek
zainteresowanego.



